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Decyzja nr 1/2016

Rektora Uniwersytetu Opolskiego 
z dnia 8 września 2016 r.

w sprawie: powołania Komisji Przetargowej do przygotowania oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty 
w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.: „Dostawa specjalistycznego sprzętu chemicznego dla różnych jednostek Uniwersytetu Opolskiego”.
Na podstawie art. 20. ust. 1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), ustalam, co następuje:

§ 1

Powołuję Komisję Przetargową do opracowania założeń do specyfikacji istotnych warunków zamówienia bieżącej konsultacji materiałów przetargowych, dokonania oceny złożonych ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty w postępowaniu przetargowym oznaczonym nr sprawy: D/20/2016 w następującym składzie:

1. Emil Krzesaj
- przewodniczący 

2. Sylwia Jasinowska
- sekretarz
3. Andrzej Kimla 
- członek
4. Dariusz Man
- członek
5. Miłosz Mazur
- członek
6. Aneta Wróbel 
- członek
§ 2

Komisja pracować będzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej wprowadzony zarządzeniem 
Nr 53/2014 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 22 grudnia 2014 r. ze zmianami w sprawie udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Opolskim oraz niniejszą decyzję.
§ 3

1. Komisja rozpocznie pracę z dniem jej powołania. 

2. Komisja zakończy pracę z chwilą podpisania umowy z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

§ 4

Do zadań członków Komisji w szczególności należy czynny udział w pracach Komisji i rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych czynności.

§ 5

Powierzam następujący zakres czynności członkom Komisji:

1. Emil Krzesaj - przewodniczący:
a) zwoływanie spotkań Komisji,

b) przewodniczenie obradom, 
c) wyznaczenie terminów posiedzeń Komisji oraz ich prowadzenie,

d) odebranie oświadczeń (druk ZP-1) członków Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczności uniemożliwiających im wykonywanie czynności związanych z postępowaniem 
o zamówienie publiczne,

e) podział pomiędzy członków Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, 

f) w razie wystąpienia wątpliwości merytorycznych związanych z oceną badanych ofert występuje 
z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie składu Komisji o właściwych dla przedmiotu zamówienia/sprawy specjalistów, rzeczoznawców lub konsultantów, 

g) przekazywanie Rektorowi informacji o pracy Komisji,

h) przekazywanie Rektorowi wszelkich informacji o zaistniałych problemach dotyczących przedmiotowej sprawy,
i) przedstawienie Rektorowi stanowiska członków Komisji dotyczące wyboru Wykonawcy lub unieważnienia postępowania,
j) sprawdzanie zawartości ofert (dokumentów) pod względem spełniania warunków udziału 
w postępowaniu przetargowym.
2. Sylwia Jasinowska - sekretarz:
a) zapoznanie członków Komisji z dokumentacją przedmiotowego zamówienia publicznego,
b) udostępnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiązujących przepisów z zakresu przedmiotu zamówienia, z zakresu Prawa zamówień publicznych, wraz z rozporządzeniami wykonawczymi,

c) zapewnienie bezpieczeństwa przechowania i nienaruszalności ofert oraz dokumentacji z prowadzonych czynności przed jak i w okresach między spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawnionymi, 

d) bieżące protokołowanie oraz opieka nad protokołem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami związanymi z postępowaniem, w trakcie jego trwania,

e) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji związanej z prowadzoną procedurą,
f) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynności Komisji,

g) obsługa techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji,
h) sprawdzanie zawartości ofert (dokumentów) pod względem spełniania warunków udziału 
w postępowaniu przetargowym.
3. Andrzej Kimla - członek:
a) odpowiedzialność za prawidłowy opis przedmiotu zamówienia i sprecyzowanie warunków udziału 
w postępowaniu dla Wykonawców,
b) złożenie oświadczenia (druk ZP-1) o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczności uniemożliwiających wykonywanie czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,
c) nie ujawnianie żadnych informacji związanych z pracami Komisji,
d) wybór najkorzystniejszej oferty dokonanej na podstawie indywidualnej oceny ofert,

e) sporządzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny ofert, przy zastosowaniu kryteriów opisanych wzorami matematycznymi sporządzenie zbiorcze zestawienia oceny ofert, z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku,
f) sprawdzanie zawartości ofert (dokumentów) pod względem spełniania warunków udziału 
w postępowaniu przetargowym,
g) sprawdzenie zawartości ofert i sporządzenie pisemnej opinii do każdej oferty na ten temat.
4. Dariusz Man - członek:
a) odpowiedzialność za prawidłowy opis przedmiotu zamówienia i sprecyzowanie warunków udziału 
w postępowaniu dla Wykonawców,
b) złożenie oświadczenia (druk ZP-1) o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczności uniemożliwiających wykonywanie czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,
c) nie ujawnianie żadnych informacji związanych z pracami Komisji,
d) wybór najkorzystniejszej oferty dokonanej na podstawie indywidualnej oceny ofert,

e) sporządzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny ofert, przy zastosowaniu kryteriów opisanych wzorami matematycznymi sporządzenie zbiorcze zestawienia oceny ofert, z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku,
f) sprawdzanie zawartości ofert (dokumentów) pod względem spełniania warunków udziału 
w postępowaniu przetargowym,
g) sprawdzenie zawartości ofert i sporządzenie pisemnej opinii do każdej oferty na ten temat.
5. Miłosz Mazur - członek:
a) odpowiedzialność za prawidłowy opis przedmiotu zamówienia i sprecyzowanie warunków udziału 
w postępowaniu dla Wykonawców,
b) złożenie oświadczenia (druk ZP-1) o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczności uniemożliwiających wykonywanie czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,
c) nie ujawnianie żadnych informacji związanych z pracami Komisji,
d) wybór najkorzystniejszej oferty dokonanej na podstawie indywidualnej oceny ofert,

e) sporządzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny ofert, przy zastosowaniu kryteriów opisanych wzorami matematycznymi sporządzenie zbiorcze zestawienia oceny ofert, z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku,
f) sprawdzanie zawartości ofert (dokumentów) pod względem spełniania warunków udziału 
w postępowaniu przetargowym,
g) sprawdzenie zawartości ofert i sporządzenie pisemnej opinii do każdej oferty na ten temat.
6. Aneta Wróbel - członek:
a) odpowiedzialność za prawidłowy opis przedmiotu zamówienia i sprecyzowanie warunków udziału 
w postępowaniu dla Wykonawców,
b) złożenie oświadczenia (druk ZP-1) o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczności uniemożliwiających wykonywanie czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,
c) nie ujawnianie żadnych informacji związanych z pracami Komisji,
d) wybór najkorzystniejszej oferty dokonanej na podstawie indywidualnej oceny ofert,

e) sporządzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny ofert, przy zastosowaniu kryteriów opisanych wzorami matematycznymi sporządzenie zbiorcze zestawienia oceny ofert, z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku,
f) sprawdzanie zawartości ofert (dokumentów) pod względem spełniania warunków udziału 
w postępowaniu przetargowym,
g) sprawdzenie zawartości ofert i sporządzenie pisemnej opinii do każdej oferty na ten temat.
§ 6

W sprawach nieuregulowanych niniejszą decyzją, wszyscy członkowie Komisji są bezwzględnie zobowiązani 
do stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego, Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych w Uniwersytecie Opolskim i Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej. 
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