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Zarządzenie Nr 37/2011 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego

z dnia   21 listopada  2011 r.

w sprawie:   zmiany  zarządzenia nr 37/2003 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 września 2003 r. dot. ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte do stosowania zasady rachunkowości.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2002 r., nr 76, poz. 694 ze zm.), § 14ust. 3 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz.U. z 2006 r., nr 246, poz. 1796 ze zm.) oraz art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego  zarządzam, co następuje:

  

§ 1

W zarządzeniu nr 37/2003 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30  września 2003 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte do  stosowania zasady rachunkowości w § 7 po punkcie 4 wprowadza się punkt 5 następującej treści:

„5.   Należności warunkowe, dokumentowane przedstawionymi dokumentami gwarancyjnymi zabezpieczającymi wadium, należyte wykonanie umów, usunięcie wad i usterek w okresie gwarancyjnym są rejestrowane pozabilansowo w rejestrze prowadzonym bieżąco w sposób ciągły przez Dział Zamówień Publicznych.”

§ 2

W załączniku nr 5 do zarządzenia nr 37/2003 z dnia 30 września 2003 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte do  stosowania zasady rachunkowości wprowadza się następujące zmiany:

1. W treści § 1 ostatnie zdanie „System księgowego wyodrębnienia finansowania ze środków pomocowych zapewnia się poprzez stosowanie odpowiedniego kodu księgowego dla każdej operacji z tego obszaru” zastępuje się zdaniem o brzmieniu 

„W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlających pomoc unijną, oraz sposób wprowadzenia do katalogu kosztów kwalifikujących się do współfinansowania ze środków funduszy unijnych ustala się wykaz kont księgi głównej, oraz przyjmuje się zasady kwalifikacji zdarzeń.” 

2. Treści § 3 ust. 2 po kropce uzupełnia się o brzmienie:

„Rozliczenie przychodów, odpowiadających tym kosztom, następuje w korespondencji:

a) z kontami międzyokresowych rozliczeń przychodów (dla kosztów powstałych w związku z realizacją kontraktu i opłaconych wpływem środków na konto UO);

b) z kontami czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów (dla kosztów powstałych w związku z realizacją kontraktu i przewidzianych do finansowania na podstawie zawartego kontraktu);”

3. W treści § 3 ust. 3 wykreśla się wyrazy „określonych w pkt. 3.1”.
4.  Treści § 4 ust. 2 nadaje się nowe następujące brzmienie:

„Koszty przedsięwzięć realizowanych przy finansowaniu UE w ramach programów operacyjnych określone są szczegółowymi nakładami określonymi w umowach realizacyjnych.”

5.  Treści § 4 ust. 3 nadaje się nowe następujące brzmienie:

„Dokumentowanie wydatków  i kosztów ponoszonych w związku z realizacją umów finansowanych ze środków UE przebiega zgodnie z wytycznymi stanowiącymi element zawieranych umów bądź zaleceniami instytucji wdrażających programy operacyjne finansowane z UE .”

6.  Treści § 5 nadaje się nowe następujące brzmienie:

„  Wykaz kont księgi głównej funduszy pomocowych

135 – rachunki środków funduszy pomocowych

084, 085, 086 – środki trwałe w budowie (w ramach zawartych umów związanych z programami operacyjnymi o charakterze: dydaktycznym 084, infrastrukturalnym – 085, naukowo-badawczym – 086)

504, 506 – koszty wg rodzajów programów operacyjnych – projekty dydaktyczne – 504, projekty naukowo badawcze 506 (analitykę tworzy się dla każdego działania określonego umową)

714, 716 – koszt własny działalności objętej finansowaniem funduszy unijnych

704, 706 – dochody z funduszy pomocowych projekty dydaktyczne 704, projekty naukowo-badawcze – 706 (analitycznie: wg umów) 

844 – rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych – projekty dydaktyczne;

845 - rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych – projekty inwestycyjne;
846 – rozliczenia międzyokresowe przychodów z funduszy pomocowych – projekty badawcze;

Ujęcie analityczne zapisów na kotach zespołu 8 pozwala na identyfikację źródeł pochodzenia otrzymanych środków finansowych. 

Ujęcie analityczne zapisów na kontach zespołu 7 pozwala na identyfikację źródeł pochodzenia otrzymanych środków finansowych i wydatków dokonywanych z tych środków.”

7.  Treści § 6 ust. 2 nadaje się nowe następujące brzmienie:

„Konto 084, 085, 086, - „Środki trwałe w budowie” obejmuje nakłady związane z budową, montażem lub ulepszeniem już istniejącego środka trwałego (ogół kosztów poniesionych) do dnia bilansowego lub przyjęcia do używania. 

Do kosztów zalicza się także nabycie gotowych (nie wymagających montażu) środków trwałych finansowanych ze środków pomocowych, przyznanych w ramach programów operacyjnych o charakterze: dydaktycznym 084, infrastrukturalnym – 085, naukowo-badawczym - 086.

Strona Wn konta –  ujmuje wszystkie koszty związane z realizowanym aktywem  trwałym łącznie z niepodlegającym odliczeniu podatkiem VAT.

Strona Ma konta  –  ujmuje się przyjęte do użytkowania odrębne obiekty inwentarzowe.”

8.   Treści § 6 ust. 3 nadaje się nowe następujące brzmienie:

„Konto 504, 506 – „Koszty według typów działalności i ich rozliczenie” - konto służy do ujęcia kosztów ponoszonych w związku z realizacją zadań objętych umowami finansowanymi w ramach programów operacyjnych o charakterze dydaktycznym (504), naukowo-badawczym (506).

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest oddzielnie dla każdej umowy i obejmuje co najmniej pozycje kalkulacyjne:

· wynagrodzenia osobowe,

· wynagrodzenia bezosobowe i honoraria,

· narzuty na wynagrodzenia (US, FP, ZFŚS),

· materiały bezpośrednie,

· amortyzacja,

· usługi obce,

· opłaty,

· delegacje,

· koszty z rozliczenia,

· inne (ze szczegółowością określoną w kontraktach).

Strona Wn konta   -   ujmuje się przeniesienie kosztów zespołu „4,

                                      -   odpisy kosztów rozliczanych w czasie, - koszty z rozliczeń.

Strona Ma konta   -   obejmuje koszt wytworzenia sprzedanej usługi (przeksięgowanie na konto 714, 716)”

9.   Treści § 6 ust. 4 nadaje się nowe następujące brzmienie:

„Konto 844, 845, 846 – „Rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych” służy do ewidencji otrzymanych środków finansowanych na realizację zadań umownych, które będą wykonane w przyszłych okresach sprawozdawczych w ramach programów operacyjnych o charakterze dydaktycznym 844, infrastrukturalnym – 845, naukowo-badawczym - 846 . Ewidencja analityczna uwzględnia tytuły rozliczeń międzyokresowych (wg umów).

Strona Ma konta  -  obejmuje otrzymane przedpłaty, należne kary, odszkodowania

Strona Wn konta  -  zarachowanie rozliczeń międzyokresowych do przychodów bieżącego okresu sprawozdawczego (lub po zakończeniu zadania objętego umową).”

10. Skreśla się treść § 6 ust. 5 i załącznik, o którym mowa w tym ustępie traci moc.

11. Skreśla się treść § 7 pozostawiając numerację kolejnych paragrafów bez zmian.

12. Skreśla się treść § 8 pozostawiając numerację kolejnych paragrafów bez zmian.

13. Treści § 9 nadaje się nowe następujące brzmienie:

„Procedury rozliczania kosztów ogólnych w projektach finansowanych przez UE

1. Przyjmuje się zasadę, iż rozliczanie kosztów pośrednich w ramach umów finansowanych ze środków UE w Uniwersytecie Opolskim następuje w oparciu o ryczałtowy wskaźnik kosztów pośrednich (dalej jako wskaźnik). 

2. Wielkości ryczałtowego wskaźnika kosztów pośrednich uwzględnia wszystkie koszty pozostające w związku z realizowaną umową, a których nie da się w sposób jednoznaczny przypisać do zadań bezpośrednich realizowanych w ramach umowy (koszty pośrednie/ogólnouczelniane). 

3. Do kosztów pośrednich UO zalicza się przede wszystkim:

a) Wynagrodzenia z pochodnymi osób wchodzących w skład władz UO;

b) Wynagrodzenia personelu obsługowego;

c) Wynagrodzenia personelu służb finansowych;

d) Wynagrodzenia personelu utrzymującego porządek; 

e) Koszty rzeczowe (m. in. amortyzacja, środki czystości, usługi telekomunikacyjne, ochrony osób i mienia, energia elektryczna, cieplna, woda, ubezpieczenie, inne);

4. W celu obliczenia wskaźnika przyjmuje się za podstawę obliczeń wielkości za ostatni zamknięty okres rachunkowy (sprawozdanie zatwierdzone przez Senat Uczelni) przed planowanym rokiem rozpoczęcia realizacji Projektu.

5. Podstawowym źródłem danych do obliczenia wskaźnika jest sprawozdanie F-01s o przychodach, kosztach i wyniku finansowym szkół wyższych;

6. W celu określenia wartości poniesionych kosztów w roku poprzedzającym rozpoczęcie Projektu, których wielkości nie zostały analitycznie wykazane w sprawozdaniu F-01s a ich rodzaj został wyszczególnionych w punkcie 2 niniejszego dokumentu – dane zaczerpuje się z systemu Finansowo-Księgowego Uczelni oraz Kadrowo-Płacowego Uczelni;

7. Procentowa wartość wskaźnika dla danej Umowy stanowi stosunek kosztów pośrednich Uczelni do kosztów Uczelni ogółem.

14. Wprowadza się §10 w brzmieniu:

„Szczegółowe zasady ewidencji zdarzeń gospodarczych i księgowych dotyczących realizowanych umów finansowanych z funduszy unijnych

W celu ujednolicenia procesu rejestracji zdarzeń gospodarczych w systemie finansowo-księgowym Uniwersytetu Opolskiego związanych z realizacją umów, finansowanych ze środków UE przestrzega się następujących zasad:

1. Dla każdego projektu tworzy się odrębny rejestr księgowy;

2. Wprowadza się jednolitą strukturę budowy konta kosztów układu funkcjonalnego (zespół „5”):

	Lp.
	Opis
	Numer

	1
	Konto Projektów finansowanych ze środków UE
	504,506

	2
	Numer księgowy Projektu
	NN

	3
	Status kosztu Kwalifikowany/Niekwalifikowany/ Koszty pośrednie*
	1 / 2 / 3*

	4
	Numer zadania zgodny z harmonogramem
	ZZ

	5**
	Numer podzadania zgodny z harmonogramem
	PP

	6***
	Rodzaj kosztu
	KK


*   W projektach, w których dokumentowanie kosztów pośrednich kwalifikowanych przebiega metodą bezpośrednią, konstrukcja ewidencji na kontach układu rodzajowego jest uproszczona, tj. pomija się pozycję    4, 5  (504/506 NN 3 KK …)

**  W przypadku projektów, w których numery podzadań są trzycyfrowe – pomija się pierwszą cyfrę;

*** Ewidencja analityczna kosztów rodzajowych układu funkcjonalnego:

	Nr
	Treść

	01
	Amortyzacja

	02
	Wynagrodzenia osobowe

	03
	Narzuty na wynagrodzenia

	04
	Wynagrodzenia bezosobowe

	05
	Honoraria

	06
	Zakładowy Fundusz Nagród

	07
	Materiały

	08
	Materiały w ramach Cross financing

	09
	Usługi remontowe

	10
	Usługi obce

	11
	Pozostałe koszty

	12
	Koszty podróży

	17
	Koszty pośrednie (koszty pośrednie rozliczane wskaźnikiem ryczałtowym zatwierdzonym dla danego projektu);

	18
	ZFŚS


3. Zakup środków trwałych ewidencjonuje się z uznaniem konta 084, 085, 086 w podziale na każdą umowę oddzielnie w uwzględnieniem realizowanych zadań w niej przewidzianych i źródeł jej finansowania” .

§ 3

Jednolity tekst załącznika nr 5 do zarządzenia nr 37/2003 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 września 2003 r. wprowadzonego zarządzeniem nr 41/2005 z dnia 30 grudnia 2005 r., uwzględniający zmiany wprowadzone zarządzeniem nr 25/2008 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 23 grudnia 2008 r. oraz zmiany określone w § 2 niniejszego zarządzenia stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 4

Pozostałe postanowienia zarządzenia nr 37/2003 r. z dnia 30 września 2003 r. pozostają bez zmian.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem jego podpisania.

Załącznik do Zarządzenia nr 37 /2011

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 21.11.2011 r.

Załącznik nr 5 do Zarządzenia nr 37/2003 z dnia 30 września 2003r. 

Zasady rachunkowości dla operacji gospodarczych finansowanych i współfinansowanych ze środków unijnych

(tekst jednolity)

§ 1

Nie wprowadza się oddzielnego systemu rachunkowości dla operacji dotyczących środków funduszy unijnych. W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlających pomoc unijną, oraz sposób wprowadzenia do katalogu kosztów kwalifikujących się do współfinansowania ze środków funduszy unijnych ustala się wykaz kot księgi głównej, oraz przyjmuje się zasady kwalifikacji zdarzeń.

§ 2

Dla projektów i przedsięwzięć zatwierdzonych do realizacji na podstawie stosownych umów, z funduszy unijnych w zależności od założonych celów lub działań stosuje się następujące zasady ewidencji i rozliczania kosztów:

1. Koszty budowy lub ulepszenia środków trwałych (także zakupy środków trwałych).

Ewidencję kosztów budowy prowadzi się  według zasad ogólnych na koncie 08 „Środki trwałe w budowie – nazwa projektu”. 

Na koncie tym księguje się bieżąco wszystkie poniesione za okres budowy, montażu, przystosowań, koszty zgodne z rzeczowym wykazem nakładów z uwzględnieniem art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowości określającego cenę nabycia lub koszt wytworzenia środków trwałych w budowie.

Poniesione w okresie budowy koszty – po jej zakończeniu i przekazaniu do użytkowania wprowadza się do ewidencji środków trwałych w/g zasad ogólnych.

2.  Ewidencja środków pieniężnych z UE na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia środków trwałych: prowadzi się na wyodrębnionym rachunku bankowym i zarachowuje do rozliczeń międzyokresowych przychodów.

3.  Środek trwały sfinansowany częściowo ze środków unijnych amortyzuje się w/g zasad ogólnych określonych w ustawie o rachunkowości. Zaliczoną do przychodów międzyokresowych kwotę dotacji otrzymanej jako pomoc unijną rozlicza się stopniowo, równolegle do dokonanych odpisów amortyzacyjnych. Do pozostałych przychodów operacyjnych zalicza się kwotę obliczoną procentowym udziałem otrzymanej dotacji w finansowaniu wartości początkowej danego środka trwałego.

§ 3

1.   Koszty innych aniżeli budowa lub ulepszenie przedsięwzięć ewidencjonuje się i rozlicza jako koszty działalności operacyjnej na:

· kontach zespołu „4” Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie,

· w zespole „5” Koszty wg typów działalności (np. studia podyplomowe, doradztwo) i ich rozliczenie,

· na konta zespołu „7” Przychody i koszty ich uzyskania.

2.  Jeżeli okres trwania umowy o realizację projektu trwa dłużej niż 6 miesięcy, a stopień jej realizacji jest istotny na dzień bilansowy – przychody danego projektu ustala się proporcjonalnie do stopnia zaawansowania (rzeczowego i finansowego) realizacji projektu. Stopień zaawansowania mierzy się faktycznym udziałem kosztów poniesionych w związku z realizacją projektu w całkowitych kosztach realizowanego projektu.
Na dzień bilansowy koszty realizacji projektu bieżącego okresu odnosi na koszt własny działalności objętej finansowaniem/współfinansowaniem funduszy unijnych.

Rozliczenie przychodów, odpowiadających tym kosztom, następuje w korespondencji:

a) z kontami międzyokresowych rozliczeń przychodów (dla kosztów powstałych w związku z realizacją kontraktu i opłaconych wpływem środków na konto UO);

b) z kontami czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów (dla kosztów powstałych w związku z realizacją kontraktu i przewidzianych do finansowania na podstawie zawartego kontraktu);

3.  Otrzymane środki pieniężne z funduszy unijnych na sfinansowanie kosztów (jeżeli umowa przewiduje) ujmuje się pod datą ich wpływu na wyodrębniony rachunek bankowy – na podstawie wyciągu bankowego oraz ujmowane są na koncie rozliczeń międzyokresowych przychodów (dotyczy to także zaliczek i przedpłat).

§ 4

1. Finansowanie wydatków ze środków funduszy unijnych jest uzależnione od spełnienia kryterium kwalifikowalności kosztów określonych przepisami rozporządzenia komisji (WE) nr 448/2004 z 10 marca 2004 r., ujętych w załączniku nr 1 do tego rozporządzenia a stanowiących rozwinięcie i uszczegółowienie ogólnych zasad kwalifikowania wydatków do współfinansowania z funduszy unijnych.

2.   Koszty przedsięwzięć realizowanych przy finansowaniu UE w ramach programów operacyjnych określone są szczegółowymi nakładami określonymi w umowach realizacyjnych.

3.  Dokumentowanie wydatków i kosztów ponoszonych w związku z realizacją umów finansowanych ze środków UE przebiega zgodnie z wytycznymi stanowiącymi element zawieranych umów bądź zaleceniami instytucji wdrażających programy operacyjne finansowane z UE.
.
4.  Procedury rozliczania kosztów ogólnych w projektach finansowanych przez UE zostały określone w § 9. Odstępuje się od zasad rozliczania kosztów ogólnych określonych w § 9 w przypadku gdy zostały one ustalone odrębnie treścią umowy dla danego projektu.

§ 5

Wykaz kont księgi głównej funduszy pomocowych:

135 – rachunki środków funduszy pomocowych

084, 085, 086 – środki trwałe w budowie (w ramach zawartych umów związanych z programami operacyjnymi o charakterze: dydaktycznym 084, infrastrukturalnym – 085, naukowo-badawczym – 086)

504, 506 – koszty wg rodzajów programów operacyjnych – projekty dydaktyczne – 504, projekty naukowo badawcze 506 (analitykę tworzy się dla każdego działania określonego umową)

714, 716 – koszt własny działalności objętej finansowaniem funduszy unijnych

704, 706 – dochody z funduszy pomocowych projekty dydaktyczne 704, projekty naukowo-badawcze – 706 (analitycznie: wg umów) 

844 – rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych – projekty dydaktyczne;

845 - rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych – projekty inwestycyjne;
846 – rozliczenia międzyokresowe przychodów z funduszy pomocowych – projekty badawcze;

Ujęcie analityczne zapisów na kotach zespołu 8 pozwala na identyfikację źródeł pochodzenia otrzymanych środków finansowych. 

Ujęcie analityczne zapisów na kontach zespołu 7 pozwala na identyfikację źródeł pochodzenia otrzymanych środków finansowych i wydatków dokonywanych z tych środków.
§ 6

Opis kont

1. Konto 135 – „Rachunki środków funduszy pomocowych” służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań z funduszy pomocowych i stosownie do wymogów umowy środki wydziela się na odrębnym rachunku bankowym.

Strona Wn konta – ujmuje wpływy środków

Strona Ma konta – ujmuje wypływy środków

2. Konto 084, 085, 086, - „Środki trwałe w budowie” obejmuje nakłady związane z budową, montażem lub ulepszeniem już istniejącego środka trwałego (ogół kosztów poniesionych) do dnia bilansowego lub przyjęcia do używania. 

Do kosztów zalicza się także nabycie gotowych (nie wymagających montażu) środków trwałych finansowanych ze środków pomocowych, przyznanych w ramach programów operacyjnych o charakterze: dydaktycznym 084, infrastrukturalnym – 085, naukowo-badawczym - 086.

Strona Wn konta –  ujmuje wszystkie koszty związane z realizowanym aktywem  trwałym łącznie z niepodlegającym odliczeniu podatkiem VAT.

Strona Ma konta  –  ujmuje się przyjęte do użytkowania odrębne obiekty inwentarzowe.

3. Konto 504, 506 – „Koszty według typów działalności i ich rozliczenie” - konto służy do ujęcia kosztów ponoszonych w związku z realizacją zadań objętych umowami finansowanymi w ramach programów operacyjnych o charakterze dydaktycznym (504), naukowo-badawczym (506).

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest oddzielnie dla każdej umowy i obejmuje co najmniej pozycje kalkulacyjne:

· wynagrodzenia osobowe,

· wynagrodzenia bezosobowe i honoraria,

· narzuty na wynagrodzenia (US, FP, ZFŚS),

· materiały bezpośrednie,

· amortyzacja,

· usługi obce,

· opłaty,

· delegacje,

· koszty z rozliczenia,

· inne (ze szczegółowością określoną w kontraktach).

Strona Wn konta   -   ujmuje się przeniesienie kosztów zespołu „4”,

· odpisy kosztów rozliczanych w czasie, - koszty z rozliczeń.

Strona Ma konta    -   obejmuje koszt wytworzenia sprzedanej usługi (przeksięgowanie na konto 714, 716)

4. Konto 844, 845, 846 – „Rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych” służy do ewidencji otrzymanych środków finansowanych na realizację zadań umownych, które będą wykonane w przyszłych okresach sprawozdawczych w ramach programów operacyjnych o charakterze dydaktycznym 844, infrastrukturalnym – 845, naukowo-badawczym - 846 . Ewidencja analityczna uwzględnia tytuły rozliczeń międzyokresowych (wg umów).

Strona Ma konta  –  obejmuje otrzymane przedpłaty, należne kary, odszkodowania

Strona Wn konta  – zarachowanie rozliczeń międzyokresowych do przychodów bieżącego okresu sprawozdawczego (lub po zakończeniu zadania objętego umową).

§ 7

 (Skreślono)
§ 8

(Skreślono)

§ 9

Procedury rozliczania kosztów ogólnych w projektach finansowanych przez UE

1. Przyjmuje się zasadę, iż rozliczanie kosztów pośrednich w ramach umów finansowanych ze środków UE w Uniwersytecie Opolskim następuje w oparciu o ryczałtowy wskaźnik kosztów pośrednich (dalej jako wskaźnik). 

2. Wielkości ryczałtowego wskaźnika kosztów pośrednich uwzględnia wszystkie koszty pozostające w związku z realizowaną umową, a których nie da się w sposób jednoznaczny przypisać do zadań bezpośrednich realizowanych w ramach umowy (koszty pośrednie/ogólnouczelniane). 

3. Do kosztów pośrednich UO zalicza się przede wszystkim:

a) Wynagrodzenia z pochodnymi osób wchodzących w skład władz UO;

b) Wynagrodzenia personelu obsługowego;

c) Wynagrodzenia personelu służb finansowych;

d) Wynagrodzenia personelu utrzymującego porządek; 

e) Koszty rzeczowe (m. in. amortyzacja, materiały biurowe, eksploatacyjne, środki czystości, usługi telekomunikacyjne, usługi komunalne, ochrony osób i mienia, energia elektryczna, cieplna, woda i ścieki, ubezpieczenie, inne);

4. W celu obliczenia wskaźnika przyjmuje się za podstawę obliczeń wielkości za ostatni zamknięty okres rachunkowy (sprawozdanie zatwierdzone przez Senat Uczelni) przed planowanym rokiem rozpoczęcia realizacji Projektu.

5. Podstawowym źródłem danych do obliczenia wskaźnika jest sprawozdanie F-01s o przychodach, kosztach i wyniku finansowym szkół wyższych;

6. W celu określenia wartości poniesionych kosztów w roku poprzedzającym rozpoczęcie Projektu, których wielkości nie zostały analitycznie wykazane w sprawozdaniu F-01s a ich rodzaj został wyszczególnionych w punkcie 2 niniejszego dokumentu – dane zaczerpuje się z systemu Finansowo-Księgowego Uczelni oraz Kadrowo-Płacowego Uczelni;

7. Procentowa wartość wskaźnika dla danej Umowy stanowi stosunek kosztów pośrednich Uczelni do kosztów Uczelni ogółem.

§ 10

Szczegółowe zasady ewidencji zdarzeń gospodarczych i księgowych dotyczących realizowanych umów finansowanych z funduszy unijnych

W celu ujednolicenia procesu rejestracji zdarzeń gospodarczych w systemie finansowo-księgowym Uniwersytetu Opolskiego związanych z realizacją umów, finansowanych ze środków UE przestrzega się następujących zasad:

1. Dla każdego projektu tworzy się odrębny rejestr księgowy;

2. Wprowadza się jednolitą strukturę budowy konta kosztów układu funkcjonalnego (zespół „5”):

	Lp.
	Opis
	Numer

	1
	Konto Projektów finansowanych ze środków UE
	504,506

	2
	Numer księgowy Projektu
	NN

	3*
	Status kosztu Kwalifikowany/Niekwalifikowany umowny/ Koszty niekwalifikowane pozaumowne
	1 / 2 / 3

	4
	Numer zadania zgodny z harmonogramem
	ZZ

	5**
	Numer podzadania zgodny z harmonogramem
	PP

	6***
	Rodzaj kosztu
	KK


* W projektach, w których dokumentowanie kosztów pośrednich kwalifikowanych przebiega metodą bezpośrednią, konstrukcja ewidencji na kontach układu rodzajowego jest uproszczona, tj. pomija się pozycję    4, 5  (504/506 NN 1 00 00 KK)
**  W przypadku projektów, w których numery podzadań są trzycyfrowe – pomija się pierwszą cyfrę;

*** Ewidencja analityczna kosztów rodzajowych układu funkcjonalnego:

	Nr
	Treść

	01
	Amortyzacja

	02
	Wynagrodzenia osobowe

	03
	Narzuty na wynagrodzenia

	04
	Wynagrodzenia bezosobowe

	05
	Honoraria

	06
	Zakładowy Fundusz Nagród

	07
	Materiały

	08
	Materiały w ramach Cross financing

	09
	Usługi remontowe

	10
	Usługi obce

	11
	Pozostałe koszty

	12
	Koszty podróży

	17
	Koszty pośrednie (koszty pośrednie rozliczane wskaźnikiem ryczałtowym zatwierdzonym dla danego projektu);

	18
	ZFŚS


3. Zakup środków trwałych ewidencjonuje się z uznaniem konta 084, 085, 086 w podziale na każdą umowę oddzielnie w uwzględnieniem realizowanych zadań w niej przewidzianych i źródeł jej finansowania .

