Do użytku służbowego

ZARZĄDZENIE Nr 17/2004

Rektora Uniwersytetu Opolskiego

z dnia  21 lipca 2004 r.

w sprawie: powołania Komisji ds. przeprowadzenia inwentaryzacji dokumentacji znajdującej się w Kancelarii Tajnej Uniwersytetu Opolskiego. 
Zgodnie z postanowieniami § 4 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 9 lutego 1999 r. w sprawie organizacji kancelarii tajnych (DzU z 1999 r., nr 18, poz.156 z późn. zm.) oraz w związku z koniecznością przeprowadzenia inwentaryzacji i weryfikacji dokumentów znajdujących się w Kancelarii  Tajnej zarządza się , co następuje:

§ 1

Powołuję Komisję ds. przeprowadzenia inwentaryzacji dokumentacji znajdującej się w Kancelarii Tajnej Uniwersytetu Opolskiego w następującym składzie:

- Andrzej Kimla
- przewodniczący

- Grzegorz Kłosiński
- członek

- Jacek Najgebauer
- członek

- Jan Barański

- członek

§ 2

Do zadań Komisji należy:

1. dokonanie spisu dokumentów z „natury” znajdujących się w Kancelarii Tajnej,

2. przeprowadzenie kwalifikacji dokumentów, w tym przeznaczonych do zniszczenia lub zmiany klauzuli niejawności,

3. protokólarne przekazanie dokumentacji znajdującej się w Kancelarii Tajnej osobie przejmującej Kancelarię, w celu dokonania odpowiednich wpisów i ewidencji dokumentów niejawnych zgodnie z obowiązującymi przepisami.

§ 3

 Komisja rozpocznie swoją pracę od dnia 22 lipca 2004 r. a zakończy z chwilą podpisania protokołu przekazania dokumentacji znajdującej się w Kancelarii Tajnej przez Komisję.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

