Załącznik do zarządzenia nr 7/2006 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 13 marca 2006 r.

REGULAMIN

postępowania przy przygotowaniu, składaniu i realizacji projektów/wniosków finansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej

1. Przed przystąpieniem do opracowania wniosku zgłaszający (koordynator, kierownik projektu) powinien uzyskać zgodę prorektora ds. nauki i polityki finansowej na zgłoszenie planowanego projektu.  

Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. W przypadku, gdy zgłoszony był lub jest już realizowany projekt finansowany z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej (FS) przed wejściem w życie niniejszego regulaminu kierownik projektu zobowiązany jest złożyć informację o projekcie do Biura Funduszy Strukturalnych Uniwersytetu Opolskiego (BFS). 

Wzór informacji o projekcie złożonym stanowi załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Prorektor ds. Nauki i Polityki Finansowej powołuje zespół dla opracowania i realizacji nowych wniosków/projektu.

Wzór wykazu uczestników opracowania i realizacji projektu stanowi załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
4. Wnioski ubiegające się o dofinansowanie ze środków funduszy strukturalnych w ramach programów winny być opracowane zgodnie z wytycznymi podanymi w Uzupełnieniu Programu. Szczegółowe informacje na temat wypełniania wniosków znajdują się w Podręczniku dla Beneficjenta oraz w Instrukcji wypełniania wniosku – dokumenty do pobrania z Internetu lub BFS.

5. Osoby opracowujące wniosek winny zapoznać się szczegółowo z niezbędnymi dokumentami dotyczącymi warunków zgłaszania projektów do konkursów oraz formy i zakresu niezbędnych dokumentów zawartych we wniosku.

6. Procedura aplikacyjna, zasady przygotowania wniosku, programy dostępne dla placówek edukacyjnych na działania edukacyjne i szkoleniowe są do pobrania z Internetu lub BFS.

7. Wniosek pod względem merytorycznym przygotowują osoby lub jednostki organizacyjne zainteresowane wdrożeniem projektu. 

8. Wniosek przed złożeniem do Instytucji Pośredniczącej (Urząd Marszałkowski, Wojewódzki Urząd Pracy, Regionalna Instytucja Finansująca, Ministerstwo Edukacji i Nauki, Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) podlega sprawdzeniu pod względem formalnym przez BSF ( czy został przygotowany w dwóch zgodnych ze sobą formach – papierowej

 i elektronicznej, czy dokumenty są kompletne, czy jest zgodność z wybranym priorytetem, działaniem i schematem, czy projekt jest odpowiedzią na dany konkurs, czy jest zgodny                         z przepisami prawa w zakresie pomocy publicznej i zamówień publicznych, czy spełnia  kryteria informowania społeczeństwa o współfinansowania z EFS/EFRR i czy koszt  nie jest niższy od minimalnej kwoty  dopuszczalnej  wartości projektu).

9. Osoby przygotowujące/składające wnioski przed ich przekazaniem do Instytucji Pośredniczącej zobowiązane są do wystąpienia z wnioskiem do Rektora o udzielenie pełnomocnictw upoważniających do podejmowania czynności prawnych w imieniu Uniwersytetu Opolskiego podczas składania i realizacji projektu. 


Wniosek o udzielenie pełnomocnictwa stanowi załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu. – pełnomocnictwo wydawane jest indywidualnie dla każdego wniosku aplikacyjnego.

10.  Wnioski i inne dokumenty związane z aplikacją o środki funduszy strukturalnych w imieniu Uniwersytetu Opolskiego podpisuje Prorektor ds. Nauki i Polityki Finansowej Uczelni lub upoważniona przez niego osoba na podstawie udzielonego pełnomocnictwa.

11.  Kierownik projektu zobowiązany jest do przekazywania do BSF, kopii wniosku celem jego rejestracji i archiwizacji wraz z załącznikami oraz innymi dokumentami związanymi ze złożeniem i realizacją projektu.

12.  Szczegółowy tok postępowania przy opracowaniu i realizacji projektów finansowanych z funduszy strukturalnych określa odpowiednia procedura.
Procedura przy opracowaniu i realizacji projektów finansowanych z funduszy strukturalnych stanowi załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu.
13.  Kierownik projektu zobowiązany jest o przekazywanie do BSF, w formie pisemnej, informacji (wraz z datą) o złożeniu wniosku i kolejnych etapach procedowania.

14.  Kierownik projektu odpowiada za jego realizację pod względem merytorycznym, finansowym                 i organizacyjnym zgodnie z zaleceniami zawartymi w umowie o przyznaniu dofinansowania.

15.  Biuro Funduszy Strukturalnych pomaga w interpretacji wytycznych dotyczących opracowania                       i zarządzania projektem.

16.  Biuro Funduszy Strukturalnych UO ma prawo do kontroli formalnej realizowanych projektów                    a w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości jest zobowiązany do powiadomienia Rektora.

17.  Nadzór nad udziałem Uniwersytetu Opolskiego w programach finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej powierza się Prorektorowi ds. Nauki i Polityki Finansowej. 
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