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UMOWA ZLECENIE
Nr :……………………………..

(sprzątanie pomieszczeń, posesji, obsługa szatni w budynku ..................................)
PROJEKT
Zawarta zgodnie z przepisami art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.)

Pomiędzy Uniwersytetem Opolskim, 45-040 Opole, Plac Kopernika 11 A, NIP 754-000-71-79,
REGON 000001382, zwanym dalej Zleceniodawcą w imieniu i na rzecz, którego działają:
…………………………………………………………………………………………………………………………. przy kontrasygnacie finansowej ……………………………………………………………………………………….
a

…………………………………………………. nr PESEL …………………, legitymującą się dowodem osobistym nr ………………… wydanym w dniu ………………… przez …………………, zamieszkałą w ………………… ul. ………………… 
zwana dalej Zleceniobiorcą,
§ 1
1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie na rzecz Zleceniodawcy usługi polegającej na:

………………………………………………………………………………………………………………

(np. sprzątanie pomieszczeń, posesji, obsługa szatni, usługi portierskie)

2. Do obowiązków Zleceniobiorcy należy w szczególności (podać szczegółowy zakres czynności/obowiązków, z wykonania których Zleceniobiorca będzie rozliczany):
a) ………………………………………………………………………………;

b) ………………………………………………………………………………;

c) ………………………………………………………………………………;

d) ………………………………………………………………………………;

3. Ponadto, Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

a) starannego i terminowego realizowania obowiązków określonych w niniejszej umowie,
b) przestrzegania obowiązujących przepisów prawa w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy, przeciwpożarowych, sanitarno-epidemiologicznych oraz innych związanych z wykonywaniem przedmiotu umowy,
c) ponoszenia kar i sankcji nakładanych przez zewnętrzne jednostki kontrolujące, a wynikające 
z nienależytego wykonania przedmiotu umowy i nieprzestrzeganiem przepisów obowiązujących w tym zakresie.
§ 2
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia …………………… do dnia ……………….

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie, niezbędną do realizacji usługi objętej niniejszą umową z zachowaniem należytej staranności.
3. Zleceniobiorca wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1182 ze zm.), w celu prawidłowej realizacji niniejszej umowy.

4. Zleceniodawca zapewnia zaplecze techniczne (uzgodnione każdorazowo ze Zleceniobiorcą), które Zleceniobiorca może wykorzystać, aby realizować niniejszą umowę z zachowaniem należytej staranności.

§ 3
1. Wykonywanie usługi objętej niniejszą umową odbywać się będzie (wskazać dni/obiekty/pomieszczenia itp.): ………………………………………………………………………………………………………………
2. Zleceniodawca ma prawo do dokonywania samodzielnej kontroli wykonania przedmiotu umowy. 
Z przeprowadzonej kontroli Zleceniodawca sporządzi notatkę podpisaną przez osoby kontrolujące 
i powiadomi o tym fakcie Zleceniobiorcę.

3. Oceny prawidłowości wykonania prac objętych niniejszą umową dokonuje Zleceniodawca.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dokonywania wszelkich poprawek na żądanie Zleceniodawcy,
o ile konieczność ich dokonania wyniknie z niewłaściwego wykonania usługi.

§ 4
1. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonywania usługi i zobowiązań wynikających z treści niniejszej umowy osobie trzeciej.

2. Zleceniobiorca nie może bez zgody Zleceniodawcy przenieść wierzytelności wynikających 
z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.

§ 5
1. Strony ustalają, że wynagrodzenie za świadczone usługi objęte niniejszą umową będzie wynosiło …………………………………… zł (słownie: ………………………………) brutto za godzinę.
2. Należność za wykonaną usługę płatna będzie za każdy miesiąc z dołu w terminie 14 (czternastu) dni od daty doręczenia przez Zleceniobiorcę do siedziby Zleceniodawcy poprawnie sporządzonego pod względem formalnym i merytorycznym rachunku (według Załącznika nr 1 do niniejszej umowy) – potwierdzonego przez kierownika obiektu, że usługa została wykonana bez zastrzeżeń.
3. Zleceniobiorca będzie wystawiał rachunek za każdy miesiąc kalendarzowy świadczenia usług objętych niniejszą umową.
4. Rachunek będzie obejmował iloczyn ilości godzin, podczas których Zleceniobiorca faktycznie świadczył usługi objęte niniejszą umową w danym miesiącu kalendarzowym i stawkę określoną w §5 ust. 1.
5. Należność uregulowana zostanie przelewem na konto Zleceniobiorcy wskazane na rachunku.
6. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
§ 6
Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za mienie Zleceniobiorcy znajdujące się w pomieszczeniach i terenie, w których realizowana ma być usługa objęta niniejszą umową.

§ 7
1. Strony zgodnie ustalają możliwość wcześniejszego wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem dwutygodniowego terminu wypowiedzenia. Oświadczenie o wypowiedzeniu umowy powinno mieć formę pisemną pod rygorem nieważności.
2. Zleceniodawcy przysługuje prawo do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku nienależytego wykonania umowy przez Zleceniobiorcę, w szczególności naruszenia postanowień §1, §2, §3 i §4 niniejszej umowy.

§ 8
1. Zleceniodawca może zażądać od Zleceniobiorcy zapłaty kar umownych w następujących przypadkach:

a) za rozwiązanie umowy z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy, karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto liczonego za okres jednego miesiąca, zakładając ośmiogodzinny dzienny czas świadczenia usług – jeżeli umowa zawarta jest na czas dłuższy niż jeden miesiąc,
b) za rozwiązanie umowy z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy, karę umowną w wysokości 500,00 zł (słownie: pięćset złotych 00/100) – jeżeli umowa zawarta jest na czas krótszy niż jeden miesiąc,

c) za każde jednostkowe nienależyte wykonanie usług i obowiązków określonych w §1, §2, §3 i §4 umowy, stwierdzonych na podstawie przeprowadzonej kontroli w obecności Zleceniobiorcy, karę umowną w wysokości 150,00 zł (słownie: sto pięćdziesiąt złotych 00/100).

2. Kary określone w niniejszym paragrafie podlegają kumulacji.

3. W sytuacji gdy wysokość naliczonych kar umownych nie wyrównuje rzeczywistej szkody, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

4. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do potrącania naliczonych w nocie obciążeniowej, kar umownych z  wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy.
5. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe w mieniu Zleceniodawcy w związku z realizacją niniejszej umowy.
§ 9
Wszystkie warunki niniejszej umowy obowiązują strony bez potrzeby osobnych wezwań, przy czym strony nie mogą powoływać się na warunki  ustalone ustnie.

§ 10
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zgody obu stron wyrażonej w formie pisemnego aneksu, pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Dla rozstrzygnięcia ewentualnych sporów mogących wyniknąć z tytułu niniejszej umowy, strony poddają się orzecznictwu Sądów Powszechnych właściwych dla miejsca siedziby Zleceniodawcy.

4. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jakie uzyskały 
w związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy, a które mogą mieć wpływ na interesy lub stan bezpieczeństwa Zleceniodawcy, zarówno w czasie trwania niniejszej umowy jak i po jej rozwiązaniu.
5. Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

Załączniki: 

1. Załącznik Nr 1 – Rachunek do umowy.
	….........................

ZLECENIOBIORCA
	…...........................

ZLECENIODAWCA

	…………………………….

data
	…………………………….

data


Załącznik nr 1
Nazwisko ...........................................................................Imiona .............................................................................

Imiona rodziców.........................................................Data i miejsce  urodzenia  ......................................................

[__!__!__!__!__!__!__!__!__!__!__]      lub    [__!__!__] – [__!__!__] – [__!__] – [__!__]



      nr   pesel



          nr  identyfikacji podatkowej  NIP

Miejsce zamieszkania:

ulica ..............................................................  nr domu  ......................  nr mieszkania  ...........................

kod pocztowy  ......................................  miejscowość  .............................................................................

Urząd Skarbowy właściwy dla miejsca zamieszkania  .............................................................................

Kod i nazwa kasy chorych………………………

1. Oświadczam , że pozostaję/nie pozostaję* w stosunku pracy z …………………………………………    i osiągam wynagrodzenie wyższe/niższe/równe*  niż minimalne wynagrodzenie w kraju.

2. Oświadczam, że jestem/ nie jestem* zarejestrowany jako bezrobotny/a.

3. Oświadczam, że prowadzę/ nie prowadzę* działalności gospodarczej.

4. Oświadczam, że jestem/ nie jestem* emerytem/rencistą.

5. Oświadczam, że jestem/ nie jestem* doktorantem.

6. Przebywam/ nie przebywam* na urlopie macierzyńskim/ rodzicielskim/ wychowawczym* od……………..do……………………

7. Oświadczam, że jeżeli Uniwersytet Opolski z tytułu błędnego oświadczenia poniesie konsekwencje finansowe, zobowiązuję się do ich pokrycia w pełnej wysokości.

8. Jestem świadom/a odpowiedzialności karnej za podanie nieprawdziwych danych.

 





                             ………………………………








                   podpis 




RACHUNEK DO UMOWY ZLECENIE NR……………………
dla  ………………………UNIWERSYTETU OPOLSKIEGO……………………………………………………

za  wykonanie  pracy:  ...............................................................................................................................................

w  kwocie  ........................................  słownie złotych ..............................................................................................








............................................................








                 (data i podpis wystawcy rachunku)

1. Oświadczam, że przychody z tytułu osobistego wykonania niniejszej usługi nie wchodzą w zakres działalności gospodarczej wykonanej na rzecz ludności:

2. Należność płatna*: gotówką – przekazem na mój koszt – przelewem na konto nr .............................
................................................................................................................................  w ........................................
………………………………….

 (podpis wystawcy rachunku)
* niepotrzebne skreślić                                    ___________________________________________________________________________

Stwierdzam , że świadczenie zostało wykonane zgodnie z ww. umową zlecenie.

…………………………………………

     



         





Kierownik jednostki organizacyjnej

Płatne ze środków …………………………………………………………………………
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