
ARCHIWIZACJA PRACY W APD - INSTRUKCJA DLA PLIKÓW ARCHIWALNYCH 

Opracowała: dr Małgorzata Mitrus 

 

 Należy zalogować się na stronie: apd.uni.opole.pl. 

 W zakładce KATALOG należy zaznaczyć jakie prace w tym momencie nas interesują (czyli licencjackie, 

inżynierskie czy magisterskie): 

 
 

 

 Po wpisaniu nazwiska i imienia autora pracy wyświetla się link do szukanej pracy dyplomowej: 

 

 

 

 

 Kliknięcie w tytuł interesującej nas pracy spowoduje przeniesienie na stronę z jej danymi.  



ARCHIWIZACJA PRACY W APD - INSTRUKCJA DLA PLIKÓW ARCHIWALNYCH 

Opracowała: dr Małgorzata Mitrus 

 
 

 Kliknięcie w odnośnik: Edytuj pliki spowoduje przeniesienie do strony tworzenia zestawów z plikami pracy. 

 

 

 Kliknięcie w przycisk: UTWÓRZ NOWY ZESTAW spowoduje przeniesienie do strony zarządzania plikami 

pracy. Należy z rozwijanej listy wybrać Rodzaj: „Praca”, dodać Plik z pracą w formacie PDF; 
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 W przypadku kiedy: 

  praca zapisana jest w formacie Word, należy ją otworzyć, a następnie zapisać w formacie PDF 

tymczasowo na swoim komputerze (po przesłaniu plików do APD należy z komputera tę pracę 

wykasować); 

 praca zapisana jest w kilku plikach – skorzystać z programu łączenia plików. 

 Po dodaniu pliku PDF (plik należy wskazać z dysku lub z płyty CD/DVD poprzez przycisk 

Przeglądaj  lub Wgraj plik) należy kliknąć w przycisk: DODAJ DO ZESTAWU: 

 

 

 Dodane pliki pracy pojawiają się na liście znajdującej się na początku strony: 

 

 W celu usunięcia pomyłkowo zamieszczonego pliku należy kliknąć w napis: Usuń (usunięcie możliwe tylko 

przed zatwierdzeniem zestawu!). 

 Po dodaniu właściwego pliku należy kliknąć: ZATWIERDŹ OSTATNI ZESTAW. 

 Zapis właściwie zatwierdzonych plików pracy dyplomowej: 

 

 W otrzymanym w wersji elektronicznej (plik Excel) Protokole przesłania plików archiwalnych prac 

dyplomowych należy zaznaczyć czy plik został przesłany do APD, a jeżeli nie, to podać przyczynę.  

 Po wypełnieniu całego protokołu należy go wydrukować, podpisać i przekazać w wersji papierowej 

i elektronicznej do osoby odpowiedzialnej za proces archiwizacji.  


