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Zarządzenie nr 59/2016
Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia  30 grudnia 2016 r.

w sprawie: zmiany  zasad rachunkowości obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U.  2016, poz. 1047) oraz art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (t.j. Dz. U.  2016, poz. 1842 z późn. zm.) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarządzam, co następuje:
§1

W treści Zasad Rachunkowości obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim stanowiących załącznik do Zarządzenia nr 57/2013 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 grudnia 2013 r. wprowadza się następujące zmiany. 

1. W §7 pkt 1 po ostatnim zdaniu wprowadza się zapis: 

„Szczególnym przepisom podlega inwentaryzacja (skontrum) zbiorów bibliotecznych. Proces ten jest przeprowadzany zgodnie z postanowieniami Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008 r. (Dz. U. 2008 r., Nr 205, Poz. 1283) w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych.”

2. Zmienia się treść Załącznika nr 1 Wykaz zbiorów tworzących księgi rachunkowe w Uniwersytecie Opolskim, o którym mowa w §3 ust. 1. Dotychczasową treść: 

a) Ustępu 2 punkty 2.1, 2.2, 2.3 zastępuje się brzemieniem:

„ 2.1. Wykaz stosowanych programów:

	Lp.
	Nazwa programu (systemu)
	Autor
	Data rozpoczęcia eksploatacji
	Zmiany

	1.
	FK
	TARKUS
	IX.1994/

akt.XII.1999
	zakończenie stosowania 

31 XII 2015 r.

	2.
	eFKa TARKUS
	TARKUS Sp. z o. o.
	2016 r.
	

	3.
	GST - środki trwałe
	TARKUS
	II 1993 r.
	VII.1997

	4.
	Gospodarka Magazynowa
	TARKUS
	III.1993
	-

	5.
	EW –

Ewidencja wyposażenia
	TARKUS
	V.1994
	-

	6.
	KADRY-PŁACE
	ALEXA
	VI.1993
	XI.2001

	7.
	USOS -

Uniwersytecki System Obsługi Studentów
	Konsorcjum uczelni
	X. 2006
	Ciągłe


2.2. Opis systemów informatycznych został zawarty dla systemów w:

a) Instrukcja FK – dokumentacja eksploatacyjna FK.

b) Opis systemu informatycznego eFKa TARKUS – dokumentacja.

c) Instrukcja GST – dokumentacja eksploatacyjna systemu informatycznego Gospodarki Środkami Trwałymi – wersja 6.03.

d) Instrukcja – Gospodarka Magazynowa cz. I, II.

e) Instrukcja – Dokumentacja eksploatacyjna systemu Ewidencji Wyposażenia – wersja 1.2.

f) Instrukcja – KADRY-PŁACE wersja Nr 6-11/2001 z katalogami rocznymi.

2.3. Przepływ informacji pomiędzy programem FK, a systemami dziedzinowymi następuje dla systemów: GST – środki trwałe; Gospodarka Magazynowa; Kadry-Płace, USOS: poprzez ręczne bądź automatyczne wprowadzenie dokumentu PK, zawierającego dekretację księgową.”
3. Zmienia się treść Załącznika nr 3 Terminy i sposoby przeprowadzania inwentaryzacji, o którym mowa w §7 ust. 2. Dotychczasową treść zastępuje się brzmieniem stanowiącym załącznik nr 1 do Zarządzenia.

4. Zmienia się treść Załącznika nr 4 Zasady wyceny aktywów i pasywów w Uniwersytecie Opolskim, o którym mowa w §8. Dotychczasową treść:

a) Punktu 3 wykreśla się zachowując dotychczasową numerację kolejnych punktów Załącznika.
b) Punktu 4 zastępuje się brzemieniem:

„W celu dochowania zasady współmierności przychodów i związanych z nimi kosztami, koszty wynagrodzeń za dydaktyczne godziny ponadwymiarowe w danym roku rachunkowym obejmują:

4.1. 3/15 kosztów tych wynagrodzeń za zrealizowane godziny dydaktyczne w semestrze zimowym roku akademickiego rozpoczętego w poprzednim roku obrotowym;

4.2. 15/15 kosztów tych wynagrodzeń za zrealizowane godziny dydaktyczne w semestrze letnim roku akademickiego rozpoczętego w poprzednim roku obrotowym;

4.3. 12/15 kosztów tych wynagrodzeń za zrealizowane godziny dydaktyczne w semestrze zimowym roku akademickiego rozpoczętego w roku rachunkowym.”

c) Punktu 6 zastępuje się brzmieniem:

„6. Składniki aktywów i pasywów wyrażone w walutach obcych wycenia się na koniec każdego miesiąca i na dzień bilansowy, po obowiązującym na ten dzień średnim kursie ogłaszanym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski. Różnice kursowe ustala się zgodnie z przepisami o rachunkowości, tj. metodą rachunkową.”
d) Punktu 7 zastępuje się brzmieniem:

„7. Wyrażone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje się w księgach rachunkowych na dzień ich przeprowadzenia, o ile odrębne przepisy nie stanowią inaczej, po kursie:
a) Faktycznie zastosowanym, w przypadku sprzedaży lub kupna walut dla zapłaty należności lub zobowiązań; Za kurs faktycznie zastosowany uważa się m.in. kurs zakupu lub sprzedaży banku, kurs kantorowy, kurs wynikający z umowy albo inny właściwy dla charakteru danej operacji.

b) Średnim, ogłaszanym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski, z dnia poprzedzającego ten dzień, w przypadku rozchodu i wpływu waluty na bankowy rachunek walutowy;

c) Średnim, ogłaszanym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski, z dnia poprzedzającego ten dzień, w przypadku transakcji zakupu lub sprzedaży w szczególności dla zarachowania kosztu lub przychodu oraz w pozostałych przypadkach.

Rozliczenie zaliczek wypłaconych w walucie obcej na odbycie podróży służbowej, wypłat z programu Erasmus oraz innych, dokonuje się po kursie, po którym wyceniono dokonanie wypłaty. Zwrot pobranych a nie wykorzystanych środków oraz refundację poniesionych wydatków, gdy wydatki przekroczyły kwotę zaliczki, wycenia się po kursie, po którym dokonano wypłaty waluty.

Jeżeli wydatki na koszty podróży zostały poniesione w innej walucie niż wypłacona zaliczka, przeliczenia waluty wydatków na walutę zaliczki dokonuje się według średniego kursu ogłaszanego przez NBP z dnia wyceny pobranej zaliczki.

W przypadku zwrotu na rachunek walutowy środków z terminowych lokat bankowych wyceny dokonuje się po kursie, po którym dokonano rozchodu waluty na lokaty.”

5. Zmienia się treść Załącznika nr 5 Zasady rachunkowości dla operacji gospodarczych finansowanych lub współfinansowanych ze środków unijnych, o którym mowa w §3 ust. 6. Dotychczasową treść: 

a) §7 ustęp 4 zastępuje się brzmieniem:

„4. W celu obliczenia wskaźnika przyjmuje się za podstawę obliczeń wielkości za ostatni zamknięty okres obrotowy (sprawozdanie zatwierdzone przez Senat UO) w dniu sporządzenia wniosku o współfinansowanie Projektu”

b) §7 ustęp 7 zastępuje się brzemieniem:

„7 Procentowa wartość wskaźnika dla danej Umowy stanowi stosunek kosztów pośrednich Uczelni do kosztów bezpośrednich Uczelni ogółem.”
c) §8 ustęp 2 zastępuje się brzmieniem:

„2. Wprowadza się jednolitą strukturę budowy konta kosztów układu funkcjonalnego (zespół „5”):

	Lp.
	Opis
	Numer

	1
	Konto Projektów finansowanych ze środków UE
	504,506

	2
	Numer księgowy Projektu
	NN

	3*
	Status kosztu Kwalifikowany/Niekwalifikowany umowny/ Koszty pośrednie do rozliczeń (również koszty niekwalifikowane pozaumowne)
	1 / 2 / 3

	4
	Numer zadania zgodny z harmonogramem
	ZZ

	5**
	Źródło finansowania kosztu
	PP

	6***
	Rodzaj kosztu
	KK


* W projektach, w których dokumentowanie kosztów pośrednich kwalifikowanych przebiega metodą bezpośrednią, konstrukcja ewidencji na kontach układu rodzajowego jest uproszczona, tj. pomija się pozycje 4, 5 (504/506 NN 1 00 00 KK). Koszty pośrednie do rozliczeń to koszty pośrednie ponoszone w toku realizacji projektu i dokumentowane pierwotnymi dokumentami finansowymi, które ostatecznie rozlicza się jako koszty kwalifikowane projektu;
** Dopuszcza się zdefiniowanie jako „00” w przypadku rozliczenia źródeł finansowania na kotach zespołu „7”;

*** Ewidencja analityczna kosztów rodzajowych układu funkcjonalnego:

	Nr
	Treść

	01
	Amortyzacja

	02
	Wynagrodzenia osobowe

	03
	Narzuty na wynagrodzenia

	04
	Wynagrodzenia bezosobowe

	05
	Honoraria

	06
	Zakładowy Fundusz Nagród

	07
	Materiały

	08
	Materiały w ramach Cross financing

	09
	Usługi remontowe

	10
	Usługi obce

	11
	Pozostałe koszty

	12
	Koszty podróży

	17
	Koszty pośrednie (koszty pośrednie rozliczane wskaźnikiem ryczałtowym zatwierdzonym dla danego projektu);

	18
	ZFŚS


„

6. Zmienia się treść Załącznika nr 6 Sposób oznaczania dokumentów stanowiących podstawę zapisów w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego symbolami wewnętrznymi, o którym mowa w §4 ust. 5. Dotychczasową treść:

a) §1 zastępuje się brzmieniem:
„Każdy dokument źródłowy, stanowiący podstawę ujęcia zdarzeń gospodarczych w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego, winien być oznaczony w sposób zapewniający możliwość jednoznacznego powiązania tego dokumentu z dekretacją ujętą w informatycznych zbiorach ksiąg rachunkowych a dotyczącą zdarzenia dokumentowanego tym dokumentem.”

b) §2 ustęp 2 zastępuje się brzmieniem:

„2. Dokumenty księgowe rejestrowane w księgach rachunkowych począwszy od roku obrotowego 2009 r., otrzymują w procesie ich wprowadzania do systemu informatycznego numery wewnętrzne tworzone według następującej procedury, z zastrzeżeniem ust. 4 i 5:

RRRR/MM/NNNN
Gdzie:

RRRR – pełny nr rejestru księgowego w którym został ujęty dokument;

MM – do VII 2016 r. oznaczenie rzymskie miesiąca, od VIII 2016 r. liczbowe oznaczenie arabskie miesiąca, w którym dokonano zaewidencjonowania dokumentu w księgach rachunkowych;

NNNN – kolejny numer dokumentu księgowego w danym miesiącu;”

c) §2 uzupełnia się poprzez dodanie ustępu 4 i 5 o następującym brzmieniu:

„4. Od  I 2017 r. dokumenty księgowe rejestrowane w księgach rachunkowych i dotyczące zdefiniowanych projektów, dla których prowadzi się odrębne rejestry (paczki), otrzymują w procesie ich wprowadzania do systemu informatycznego numery wewnętrzne tworzone według następującej procedury:

T RR RR RRR/MM/NNNN

Gdzie:

T – typ rejestru (paczki) 5 – koszty rzeczowe;8 wynagrodzenia i pochodne; 1 banki; 7 środki trwałe, środki trwałe w budowie;

RR RR RR – pełny nr projektu; RR – rok rozpoczęcia; RR nr rejestru projektów; RRR nr porządkowy projektu w rejestrze;

MM – wskazanie liczbowe, arabskie, miesiąca, w którym ujęto dowód źródłowy w księgach rachunkowych;

NNNN – kolejny numer dokumentu źródłowego w danym miesiącu;

W pozostałych przypadkach stosuje się postanowienia ust. 2”

„5. Fakturom dokumentującym sprzedaż nadawane są unikalne numery o następującej strukturze:

MM/mmmm/RRRR/AA/NNNN

Gdzie:

MM – miejsce wystawienia faktury (magazyn) – litery alfabetu;

mmmm - miejsce wystawienia faktury (magazyn) – cyfry;

RRRR – rok wystawienia faktury;

AA – miesiąc w którym ujęto fakturę w księgach rachunkowych;

NNNN – kolejny numer faktury dla danego MM w miesiącu AA

Numery faktur (nr źródłowe) o zdefiniowanej wyżej strukturze stanowią podstawę definiowania nr dowodu księgowego o następującej strukturze:

mmmm/W/AANNNN

Gdzie:

mmmm - miejsce wystawienia faktury (magazyn) – cyfry;

W – wyróżnik;

AA – miesiąc w którym ujęto fakturę w księgach rachunkowych;

NNNN – kolejny numer faktury dla danego MM w miesiącu AA

Dopuszcza się możliwość nadawania odrębnej od powyższych zasad numeracji faktur (nr źródłowe) pod warunkiem, że te numery umożliwią identyfikację dowodów i sposobu ich zapisania w księgach rachunkowych.”

d) Uzupełnia się, poprzez dodanie §4 o następującej treści:

„1. Numeracja dowodów księgowych określa miesiąc ujęcia w księgach rachunkowych poszczególnych dowodów księgowych. 

2. Można zaniechać zamieszczania na dowodzie danych dotyczących sposobu ujęcia dowodu w księgach rachunkowych (dekretacja) oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za wskazanie sposobu tego ujęcia pod warunkiem, że informacje te zostaną udokumentowane szczegółowym zestawieniem zbiorczym sporządzanym nie rzadziej niż raz w miesiącu.

3. Zestawienie zbiorcze, o którym mowa w ust. 2, musi identyfikować wszystkie dowody i powiązane z nimi informacje o sposobie ujęcia w księgach rachunkowych (dekretacja) oraz musi zostać podpisane przez osoby odpowiedzialne za te wskazania.”

§2

Pozostałe postanowienia zarządzenia nr 57/2013 pozostają bez zmian.
§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2016 r.
