Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 18/2014 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 15.05.2014  r.

Zasady rozliczania kosztów i finansowania postępowania o nadanie stopnia naukowego i tytułu naukowego oraz stopnia i tytułu w zakresie sztuki osobom niebędącym pracownikami Uniwersytetu Opolskiego przeprowadzanego w Uniwersytecie Opolskim.

1.  Osoby ubiegające się o nadanie stopnia lub tytułu naukowego w Uniwersytecie Opolskim niebędące pracownikami Uczelni zobowiązane są do pokrycia kosztów związanych z przeprowadzeniem przewodu doktorskiego lub postępowania habilitacyjnego albo postępowania o nadanie tytułu profesora.

2 Dopuszcza się możliwość częściowego pokrycia kosztów przewodu/postępowania ze środków finansowych przeznaczonych na badania statutowe będących w dyspozycji określonego dyrektora instytutu (kierownika katedry), w przypadku, gdy temat rozprawy mieści się w programie badań naukowych instytutu (katedry). Decyzja o dofinansowaniu części kosztów przewodu ze środków na badania statutowe wymaga akceptacji Prorektora właściwego ds. nauki i nie może być wyższa od 30% całkowitych kosztów postępowania.

3.  Koszty związane z przeprowadzeniem przewodów doktorskich obejmują:

1)   wynagrodzenie promotora,

1) wynagrodzenie za recenzje,

2) pochodne od wynagrodzeń (składka ZUS, zakładowy fundusz świadczeń socjalnych),

3) koszty krajowych lub zagranicznych delegacji promotora i recenzentów,

4) koszty przeprowadzenia egzaminów doktorskich,

5) koszty administracyjne (opłaty pocztowe, telefoniczne, obsługa administracyjno-finansowa itp.).

4.  Koszty związane z przeprowadzeniem postępowania habilitacyjnego lub o nadanie tytułu naukowego profesora obejmują:

1) wynagrodzenia za recenzje,

2) wynagrodzenie członków komisji habilitacyjnej,
3) pochodne od wynagrodzeń (opłaty ZUS, zakładowy fundusz świadczeń socjalnych),

4) koszty krajowych lub zagranicznych delegacji recenzentów,

5) koszty administracyjne (opłaty pocztowe, telefoniczne, obsługa administracyjno-finansowa itp.).

5.  Szacunkowa wysokość kosztów każdego przewodu/postępowania ustalana jest przed jego rozpoczęciem przez dziekanat, w którym przewód/postępowanie jest przeprowadzany/e i może stanowić podstawę do pobrania 50% zaliczki.

6.   Opłaty za czynności związane z przeprowadzeniem przewodów doktorskich lub postępowań habilitacyjnych albo postępowań o nadanie tytułu profesora pobiera się zgodnie ze stawkami określonymi w załączniku nr 4 do niniejszego zarządzenia.
7. Wszczęcie przewodu doktorskiego lub postępowania habilitacyjnego albo postępowania o nadanie tytułu profesora w Uniwersytecie Opolskim może nastąpić po podpisaniu umowy. Stroną umowy, poza Uniwersytetem Opolskim, jest:

a. uczelnia bądź inny podmiot zlecający przeprowadzenie procedur zatrudniający osobę ubiegającą się o stopień lub tytuł naukowy ( wzór umowy, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszych zasad),
b. osoba fizyczna, której dotyczy postępowanie (wzór umowy, stanowiący załącznik nr 2 i nr 3 do niniejszych zasad). 
8. Ostatecznego rozliczenia kosztów przewodu/postępowania dokonuje kierownik dziekanatu w ciągu dwóch tygodni od dnia zakończenia procedury, niezależnie od jej wyniku, sporządzając fakturę VAT, którą podpisuje dziekan wydziału.

Załącznik  nr 1  do zasad  rozliczania kosztów i finansowania postępowania 

o nadanie stopnia naukowego lub tytułu naukowego lub stopnia lub tytułu w zakresie sztuki

osobom niebędącym pracownikami 

Uniwersytetu Opolskiego przeprowadzanego w Uniwersytecie Opolskim
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UMOWA

zawarta  w dniu .................................... w  Opolu pomiędzy Uniwersytetem Opolskim  zwanym dalej Zleceniobiorcą reprezentowanym przez:

1)...................................................................................................................................................

2)............ ......................................................................................................................................

z jednej strony

a    ................................................................................................................................................

zwanym Zleceniodawcą reprezentowanym  przez:

1)...................................................................................................................................................

2)...................................................................................................................................................

z drugiej strony, o następującej treści:

§ 1

Przedmiotem umowy jest zobowiązanie Zleceniodawcy do zapłacenia Zleceniobiorcy kosztów przeprowadzenia przewodu doktorskiego/postępowania habilitacyjnego/ postępowania o  nadanie tytułu naukowego profesora* 

Pana/Pani.......................................................................................................................................  

zam.........................................................................................PESEL...........................................

§ 2

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do pokrycia kosztów przeprowadzenia zleconego przewodu/ postępowania* tj.:

a) kosztów wynagrodzeń:

-    promotora wg obowiązujących stawek ,

· recenzentów wg obowiązujących stawek,

· członków komisji habilitacyjnej według obowiązujących składek,,

· za przeprowadzenie egzaminów doktorskich,

· obowiązujących narzutów na wynagrodzenie – ZUS , ZFŚS,

b) pozostałych kosztów: 

· podróży służbowych promotora, recenzentów i innych – według rachunków,

-     administracyjnych - 30% kosztów bezpośrednich związanych z przeprowadzeniem   przewodu (wynagrodzenia, pochodne od wynagrodzeń, inne wydatki, delegacje).

2. Szacunkowy koszt przewodu wynikający ze wstępnej kalkulacji kosztów wynosi ...................................zł.  Kalkulacja kosztów stanowi załącznik  do umowy.

3.  Ostateczny koszt przewodu/postępowania zostanie określony po jego zakończeniu i obliczony przy uwzględnieniu stawek i cen obowiązujących w dniu zamknięcia przewodu/postępowania*. Specyfikacja ostateczna kosztów przewodu stanowić będzie załącznik do faktury VAT za przewód/postępowanie*.

§ 3

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do dokonania przedpłaty w wysokości 50% wstępnej kalkulacji w terminie 14 dni od daty podpisania umowy.

2.  Strony ustalają, że zapłata faktury nastąpi przelewem na konto bankowe Uniwersytetu Opolskiego w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

3. Opóźnienie zapłaty należności wynikającej z faktury skutkuje obowiązkiem naliczenia i zapłaty ustawowych odsetek za zwłokę.

§ 4

Ostateczny wynik przewodu nie ma znaczenia dla określonego niniejszą umową obowiązku Zleceniodawcy do zapłacenia Uniwersytetowi Opolskiemu kosztów przewodu w wysokości wynikającej z postanowień umowy.

§ 5

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (tj. Dz.U. 2012, poz. 572 z późn. zm.), Kodeksu Cywilnego oraz inne przepisy obowiązujące szkoły wyższe.

§ 6

Wszelkie spory wynikłe z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga sąd powszechny z siedzibą w Opolu.

§ 7

Wszystkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8

Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.

Zleceniodawca





          Zleceniobiorca

............................................





............................................

*)niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2   do zasad rozliczania kosztów i finansowania postępowania o nadanie 

stopnia naukowego lub tytułu naukowego osobom  niebędącym pracownikami 

Uniwersytetu Opolskiego przeprowadzanego w Uniwersytecie Opolskim

Wzór umowy zawieranej z osobą  fizyczną o przeprowadzenie przewodu doktorskiego
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UMOWA Nr ...............

w sprawie wysokości i warunków wypłacania wynagrodzenia promotorowi oraz za recenzje i opinie w przewodzie doktorskim

zawarta w dniu .................................................w Opolu pomiędzy:
Uniwersytetem Opolskim, pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole, 

zwanym dalej jako Uniwersytet
reprezentowaną przez: Dziekana Wydziału .....................................................................................

............................................................................................................................................................

przy kontrasygnacie finansowej Kwestora Uniwersytetu Opolskiego
a

Panią/Panem: ...................................................................................................................................., 

zam. .................................................................................................. (ulica, numer domu, numer mieszkania)

zwanym dalej Kandydatem 

o następującej treści:

§ 1.
1. Kandydat zobowiązuje się do pokrycia kosztów przeprowadzenia przewodu doktorskiego  według stawek wynikających z Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie wysokości i warunków wypłacania wynagrodzenia promotorowi oraz za recenzje i opinie w przewodzie doktorskim, postępowaniu habilitacyjnym oraz postępowaniu o nadanie tytułu profesora  - obejmujących:

1) koszty wynagrodzenia promotora – według stawek obowiązujących w ............... roku w wysokości ………….. zł ( słownie: ………………….złotych 00/100 ) brutto. 
2) koszty wynagrodzenia recenzentów ( za recenzje ) – według stawek obowiązujących w ............... roku w wysokości ……………… zł ( słownie: ………………..złotych 00/100 ) brutto,

3) koszty wynagrodzenia egzaminatorów za przeprowadzenie egzaminów doktorskich w wysokości: .......................... zł (słownie ............................... zł) brutto
4) koszty pochodnych od wynagrodzeń opisanych w punktach 1, 2 i 3 (ZUS, FP) według obowiązujących przepisów, 

5) koszty administracyjne, obejmujące w szczególności koszty podróży służbowych i noclegów promotora, recenzentów oraz zużycia materiałów i obsługi administracyjnej, w wysokości kalkulowanej jako 30 % kosztów określonych w punktach 1,2,3,4.

2. Koszt przeprowadzenia przewodu doktorskiego w oparciu o postanowienia ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 4, 5 wynosi ………………zł  ( słownie:………………. złotych 00/100). Specyfikacja kosztów stanowi załącznik nr 1 do umowy.

3.  Kandydat  zobowiązuje się do dokonania przedpłaty w wysokości  50 %  ustalonego wynagrodzenia, o którym mowa w ust.2 § 1 niniejszej umowy, w terminie czternastu  14 dni od daty podpisania umowy.

4. W przypadku zmiany stawek wynagrodzenia, określanych powołanym wyżej Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, za czynności opisane w ust. 1 pkt. 1-2 koszt realizacji przedmiotu umowy przez Uniwersytet ulegnie odpowiedniej zmianie. Kandydat zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia w zmienionej wysokości po uprzednim przedstawieniu przez Uniwersytet Kandydatowi właściwej kalkulacji. 
§ 2.
1. Opłatę, o której mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy - z zastrzeżeniem postanowień §1 ust. 3 i 4 niniejszej umowy - należy wpłacić  na rachunek bankowy wskazany przez Uniwersytet lub do kasy Uniwersytetu, a w przypadku jej braku w punktach kasowych Banku, z którym Uniwersytet  zawarł umowę o wpłatach i wypłatach gotówkowych w terminie do 7 dni po wyznaczeniu daty zamknięcia przewodu doktorskiego.
2. Z tytułu opóźnienia w dokonaniu płatności, o których mowa w § 1 niniejszej umowy – Kandydat zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki.
3. Na pisemny wniosek Kandydata Uniwersytet wystawi fakturę VAT dokumentującą wpłatę zaliczki i/lub wykonanie usługi.

§ 3.
Wynik przewodu doktorskiego nie ma znaczenia dla zobowiązań Kandydata i ich wymagalności, wynikających z niniejszej umowy.

§ 4.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową maja zastosowanie  przepisy Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (tj. Dz.U. 2012, poz. 572 ze zm.), Kodeksu Cywilnego oraz inne przepisy obowiązujące szkoły wyższe.

§ 5.
Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzyga sąd powszechny z siedzibą  w Opolu.

§ 6.
Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 7.
Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z tego 2 egzemplarze pozostają dla Uniwersytetu.

	.............................................

Kandydat
	.............................................

Uniwersytet Opolski


Załącznik nr  3  do zasad rozliczania kosztów i finansowania postępowania o nadanie 

stopnia naukowego lub tytułu naukowego osobom  niebędącym pracownikami 

Uniwersytetu Opolskiego przeprowadzanego w Uniwersytecie Opolskim

Wzór umowy zawieranej z osobą  fizyczną o przeprowadzenie postępowania habilitacyjnego/o nadanie tytułu profesora
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UMOWA Nr ...............

w sprawie wysokości i warunków wypłacania wynagrodzenia za recenzje i opinie w postępowaniu habilitacyjnym/o nadanie tytułu profesora*
zawarta w dniu .................................................w Opolu pomiędzy:
Uniwersytetem Opolskim, pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole, 

zwanym dalej jako Uniwersytet
reprezentowaną przez: Dziekana Wydziału .....................................................................................

............................................................................................................................................................

przy kontrasygnacie finansowej Kwestora Uniwersytetu Opolskiego
a

Panią/Panem: ...................................................................................................................................., 

zam. .................................................................................................. (ulica, numer domu, numer mieszkania)

zwanym dalej Kandydatem 

o następującej treści:

§ 1.
1. Kandydat zobowiązuje się do pokrycia kosztów przeprowadzenia postępowania habilitacyjnego/o nadanie tytułu profesora* według stawek wynikających z Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie wysokości i warunków wypłacania wynagrodzenia promotorowi oraz za recenzje i opinie w przewodzie doktorskim, postępowaniu habilitacyjnym oraz postępowaniu o nadanie tytułu profesora  - obejmujących:

1) koszty wynagrodzenia recenzentów ( za recenzje ) – według stawek obowiązujących w ............... roku w wysokości ……………… zł ( słownie: ………………..złotych 00/100 ) brutto,
2) koszty wynagrodzenia członków komisji habilitacyjnej ( przewodniczącego, sekretarza, członków)

     – według stawek obowiązujących w ............... roku w wysokości ……………… zł ( słownie: ………………..złotych 00/100 ) brutto,
3) koszty pochodnych od wynagrodzeń opisanych w punktach 1 i 2 (ZUS, FP) według obowiązujących przepisów, 

4) koszty administracyjne, obejmujące w szczególności koszty podróży służbowych i noclegów  recenzentów oraz zużycia materiałów i obsługi administracyjnej, w wysokości kalkulowanej jako 30 % kosztów określonych w pkt. 1, 2.

2. Koszt przeprowadzenia postępowania habilitacyjnego/o nadanie tytułu profesora* w oparciu o postanowienia ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 4 wynosi ………………zł  ( słownie:………………. złotych 00/100). Specyfikacja kosztów stanowi załącznik nr 1 do umowy.

3.  Kandydat  zobowiązuje się do dokonania przedpłaty w wysokości  50 %  ustalonego wynagrodzenia, o którym mowa w ust.2 § 1 niniejszej umowy, w terminie czternastu  14 dni od daty podpisania umowy.

4. W przypadku zmiany stawek wynagrodzenia, określanych powołanym wyżej Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, za czynności opisane w ust. 1 pkt. 1-2 koszt realizacji przedmiotu umowy przez Uniwersytet ulegnie odpowiedniej zmianie. Kandydat zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia w zmienionej wysokości po uprzednim przedstawieniu przez Uniwersytet Kandydatowi właściwej kalkulacji. 
§ 2.
1. Opłatę, o której mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy - z zastrzeżeniem postanowień §1 ust. 3 i 4 niniejszej umowy - należy wpłacić  na rachunek bankowy wskazany przez Uniwersytet lub do kasy Uniwersytetu, a w przypadku jej braku w punktach kasowych Banku, z którym Uniwersytet  zawarł umowę o wpłatach i wypłatach gotówkowych w terminie do 7 dni po wyznaczeniu daty zakończenia postępowania habilitacyjnego/o nadanie tytułu profesora*.
2. Z tytułu opóźnienia w dokonaniu płatności, o których mowa w § 1 niniejszej umowy – Kandydat zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki.
3. Na pisemny wniosek Kandydata Uniwersytet wystawi fakturę VAT dokumentującą wpłatę zaliczki i/lub wykonanie usługi.

§ 3.
Wynik postępowania habilitacyjnego/o nadanie tytułu profesora* nie ma znaczenia dla zobowiązań Kandydata i ich wymagalności, wynikających z niniejszej umowy.

§ 4.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie  przepisy Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (tj. Dz.U. 2012, poz. 572 ze zm.), Kodeksu Cywilnego oraz inne przepisy obowiązujące szkoły wyższe.

§ 5.
Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzyga sąd powszechny z siedzibą  w Opolu.

§ 6.
Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 7.
Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z tego 2 egzemplarze pozostają dla Uniwersytetu.

	.............................................

Kandydat
	.............................................

Uniwersytet Opolski



*)niepotrzebne skreślić
