







Do użytku wewnętrznego
ZARZĄDZENIE Nr 50/2009

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia  17 grudnia 2009 r.

w sprawie: zasad wydawania suplementu do dyplomu ukończenia studiów w Uniwersytecie Opolskim
Na podstawie Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie rodzajów tytułów zawodowych nadawanych absolwentom studiów i wzorów dyplomów oraz świadectw wydawanych przez uczelnie ( Dz.U. z 2009 r. Nr 11, poz. 61 ze zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie dokumentacji studiów (Dz.U. z 2006 r. Nr 224 poz.1634 ze zm.) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarządza się, co następuje:

§ 1

1. Suplement do dyplomu ukończenia studiów, którego ogólny wzór został określony w rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie rodzajów tytułów zawodowych nadawanych absolwentom studiów i wzorów dyplomów oraz świadectw wydawanych przez uczelnie (Dz.U. z 2009 r., Nr 11, poz. 61 ze zm.) zawiera opis rodzaju, poziomu, treści i statusu odbytych studiów i wydawany jest absolwentowi wraz z dyplomem. 

2. Suplement sporządza się w 2 egzemplarzach, w tym: 1 oryginał otrzymuje absolwent, 1 odpis przeznaczony jest do akt.

§ 2

1. Za prawidłowość wypełnienia suplementu w zakresie informacji o zaliczonych przedmiotach, zdobytych ocenach  oraz indywidualnych informacjach o studencie odpowiedzialność ponosi pracownik dziekanatu, natomiast kierownik dziekanatu zobowiązany jest do sprawowania nadzoru i kontroli w tym zakresie.

2. W celu zabezpieczenia przed fałszerstwem suplement drukuje się na papierze pokrytym giloszem formatu A4. Papier z giloszem pobierany jest na podstawie zamówień złożonych przez kierowników dziekanatów w Dziale Administracyjno-Gospodarczym - stanowisku ds. zaopatrzenia. Papier ten nie jest drukiem ścisłego zarachowania, ale jego wykorzystanie podlega kontroli.

3. Nadzór nad wykorzystaniem papieru z giloszem do wydruku suplementu, sprawuje kierownik dziekanatu.

4. Błędnie wypełnione lub anulowane arkusze podlegają zniszczeniu przez Komisję Likwidacyjną, która sporządza protokół zniszczenia zgodnie z obowiązującymi zasadami.

§ 3

Szczegółowe zasady wypełniania suplementu w Uniwersytecie Opolskim zawarte są w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 4

W sprawach nieuregulowanych w  niniejszym zarządzeniu mają zastosowanie przepisy rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie dokumentacji studiów (Dz.U. z 2006 r. Nr 224 poz.1634 ze zm.)

§ 5

Traci moc zarządzenie nr 12/2005 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 27 kwietnia 2005 r. w sprawie zasad wydawania suplementu do dyplomu ukończenia studiów wraz ze zmianami.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik do zarządzenia Nr50 /2009 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 17.12. 2009 r.

Zasady wypełniania suplementu

Zasady ogólne

1. Suplement do dyplomu ukończenia studiów sporządzany jest łącznie z dyplomem ukończenia studiów. 

2. Suplement drukuje się dwustronnie ze stronami odpowiednio ponumerowanymi w stopce strony, na środku według wzoru: ( numer bieżącej strony/ogólna liczba stron).

Rozdział VIII drukuje się od nowej strony. 

3. Odpis suplementu przeznaczony do akt Uczelni drukuje się według wzoru określonego dla suplementu; pod nazwą „SUPLEMENT DO DYPLOMU” umieszcza się napis „ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT”.

4. Każdy egzemplarz suplementu, przed zszyciem i opieczętowaniem, w punkcie VII podpisuje dziekan Wydziału i stempluje pieczątką imienną.

5. Zszycie wszystkich kart suplementu (oryginału i odpisu przeznaczonego do akt) następuje przez użycie oczkownicy w lewym górnym rogu w sposób uniemożliwiający wymianę kart.

6. Suplement jest pieczętowany pieczęcią urzędową Uczelni na wszystkich kartkach suplementu w lewym górnym  rogu.

Informacje szczegółowe

1. Wszystkie punkty suplementu muszą być wypełnione (nie likwiduje się punktów i nie dodaje nowych).

2. Informacja o statusie Uczelni pobierana jest z bazy USOS. Słownik dostarczany jest przez Międzyuniwersyteckie Centrum Informatyzacji.

3. W punkcie III.3 wpisuje się zasady przyjęcia na I rok studiów, jakie obowiązywały, gdy absolwent był przyjmowany na studia w Uniwersytecie i tu otrzymuje dyplom (niezależnie od odbycia części studiów w innych uczelniach).

W przypadku, gdy student przeniósł się z innej uczelni na Uniwersytet Opolski, w punkcie tym wpisuje się zasady przyjęcia na I rok studiów jakie obowiązywały w Uczelni, w  której zaczynał studia.

4. W punkcie IV dane dotyczące toku studiów studenta wpisuje się na podstawie kart egzaminacyjnych lub protokołów ( dane w obu dokumentach powinny być zgodne).

Przerwy w studiach spowodowane np. urlopem dziekańskim nie zaznacza się w suplemencie.

5.  W punkcie IV.2 wpisuje się informację o standardach nauczania zgodnie z przepisami wydanymi przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego. W przypadku braku standardów nauczania wydanych przez MNSzW należy w suplemencie zamieścić informację „Brak standardów nauczania określonych przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego. Realizowany jest program autorski”.

6. W punkcie IV. 3 wpisuje się również przedmioty, które kończyły się tylko samym zaliczeniem (nie oceną), natomiast oceny wpisuje się cyframi np. 4,5. Nie wpisuje się ocen niedostatecznych otrzymanych z egzaminów, tylko ocenę końcową.

Punktację ECTS zamieszcza się od momentu jej wprowadzenia. Wcześniejszym kursom nie przyporządkowuje się tej punktacji.

7.  W punkcie VI.1 wpisuje się informacje, które student składa na piśmie w dziekanacie o aktywnym udziale w kołach naukowych, agendach i organizacjach studenckich Uniwersytetu. Udział ten musi być potwierdzony pisemnie przez opiekuna koła. Dostarcza także potwierdzenia otrzymanych nagród np. nagrody Rektora, stypendia Ministra itp.. Można też umieścić informację o osiągnięciach sportowych i otrzymanych nagrodach w tym zakresie, potwierdzone przez Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.

8. W przypadku stwierdzenia przez absolwenta błędów w suplemencie, który został już podpisany przez dziekana Wydziału, Uczelnia  dokonuje wymiany suplementu na nowy. Nie dokonuje się sprostowań i skreśleń w treści suplementu. 

